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BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIiVERSITESI

SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Baslangic Hiikiimleri

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi boliimlerinin egitim-68retim siirecinde gergeklestirilen sinavlarinda
uygulanacak usul ve esaslar diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, egitim-6gretim siirecinde yer alan tiim derslerin sinavlarinin
uygulanmasi ve yiiriitiillmesine iliskin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekdgretim Kanununun
44 fincii ve 54 {incii maddeleri kapsaminda yer alan hiikiimler ile Bolu Abant izzet Baysal
Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Akademik takvim: Egitim-6gretim donemlerinin baglama ve bitis tarihleri ile bagvuru,
kayit, sinav ve diger dnemli tarihleri iceren ve Senato tarafindan onaylanan takvimi,

b) Birim: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesini,

¢) Birim Yoéneticisi: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi
Dekanini,

¢) Birim Yénetim Kurulu: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Saglik Bilimleri

Fakiiltesi Yonetim Kurulunu,

d) Boliim baskani: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi

Boliimlerinin baskanini,

e) Dekanlik: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Saghk Bilimleri Fakiiltesi
Dekanligini,

f) Ders: Ogrencinin kayith oldugu programdan mezun olabilmesi i¢in basariyla
tamamlamas1 gereken, ders kodu atanan teorik ve/veya uygulamali 6gretim faaliyetini,
uygulamayi, staji, isletmelerde mesleki egitimi ve 6gretim planinda yer alan her tiirlii benzeri
Ogretim faaliyetini,

g) Dersin sorumlu 6gretim elemani: Dersin 6gretim elemanint ya da zorunlu hallerde
ilgili alandaki bagka bir 6gretim elemanini,

g) Gozetmen: Birim veya boliimler tarafindan sinav salonlarinda gorevlendirilen
Ogretim elemanlarini,

h) Ogretim elemant: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesinde gorevli dgretim iiyeleri,

Ogretim gorevlileri ve aragtirma gorevlilerini,



1) Olgme Degerlendirme Komisyonu: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Béliimlerinin Olgme Degerlendirme Komisyonunu,

i) Rektdr: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Rektoriinii,

j) Rektorliik: Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Rektorliigiinii,

k) Senato: Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Senatosunu,

1) Sinav evraki: Soru ve cevap kagitlarini, uygulamalara ait materyalleri, sinav yoklama
tutanagini, cevap anahtarini ve not listesini,

m)UBYS: Universite Bilgi Yénetim Sistemini,

n) Universite: Bolu Abant izzet Baysal Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Sinavlara liskin Esaslar

Sinav esaslari

MADDE 5- (1) Sinavlar asagida belirtilen esaslara gore gerceklestirilir:

a) Bilimsellik: Smav sorularinin hazirlanmasinda bilimsellik esastir. Sinavlarda
sorulacak sorular, 6gretim elemanlar1 veya gorevlendirilen kurullar tarafindan hazirlanir. Simav
sorulari, program ¢iktilar ve dersin 6grenim ¢iktilar: temel alinarak, onlart 6lgebilecek nitelikte
hazirlanir.

b) Gizlilik ve giivenlik: Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine
kadar gegen siiredeki tiim is ve islemler, gizlilik icinde ve giivenlik 6nlemleri alinmak suretiyle
yuritilir.

¢) Sinav uygulamasinda birlik ve seffaflik: Sinavlar ilan edilen smmav programlarina
uygun olarak baglar ve tamamlanir. Smav evraki gozetmenler tarafindan sinifta bulunan
ogrencilerin gorebilecegi sekilde dagitilir ve ayni seffaflikta toplanir.

¢) Siav evrakinin tasnifi ve degerlendirilmesinde objektiflik: Sinav evrakinin tasnifi ve
sayimi yapilirken tespit edilen eksiklikler veya olagan dis1 durumlar, tutanak altina alinir.

Degerlendirmeler bilimsel, objektif ve denetlenebilir nitelikte olmalidir.

Smav programlariin uygulanmasi

MADDE 6- (1) Sinav programlar1 uygulanirken;

a) Bir dersin sinavina o derse kayith 6grenciler katilabilir. Simav tutanagi, 6grenci bilgi
sisteminde o derse kayitli 6grencilerin listesi lizerinden diizenlenir. Listede olmayan 6grenci
sinava alinmaz. Kayitlanmis oldugu dersin devam kosulunu yerine getirmeyen 6grenci, o dersin
dénem sonu ve biitiinleme smavina giremez. Ogrencinin, hak etmedigi bir sinava girmesi
durumunda aldig1 not, ilan edilmis olsa dahi iptal edilir.

b) Smav evraklar (soru-cevap kagitlari, cevap anahtari, tutanaklar, not listesi/bildirim
formu yazic1 dokiimii ve benzeri), 6gretim elemaninca en geg ertesi donem basina kadar ilgili
boliim baskanligina teslim edilir ve boliim bagkanligi tarafindan bes yil siire ile saklanir.

c) Her ders i¢in her yariyillda en az bir ara sinav yapilir. Ara smav tarihleri boliim
baskanliklarinca akademik takvime uygun olarak ilan edilir. Ara sinav tarihlerindeki degisiklikler
boliim baskani onay1 ile gerceklesir. Ara sinavlar disinda kisa siireli sinavlar 6nceden tarih
belirlenmeksizin yapilabilir. Ayrica proje, 6dev, laboratuvar, klinik sinav ve benzeri ¢alismalarin
yarty1l i¢i degerlendirmeleri ara sinav yerine gecebilir. Ara smnav sonuglari, donem sonu
siavlarindan 6nce ilan edilir.



¢) Bir dersin donem sonu smnavi o dersin tamamlandig1 yariyill sonunda akademik
takvime uygun olarak yapilir. Donem sonu sinavlart Dekanlik ya da ilgili boliim baskanlig
tarafindan saptanan ve ilan edilen yer ve zamanda yapilir.

d) Muafiyet sinavlari, ilgili kurullarin 6nerisi iizerine Senato tarafindan belirlenen dersler
icin her egitim dgretim yil1 basinda yapilir. Ogrenciler bu haktan her ders icin sadece bir kez
yararlanabilir.

e) Ilgili donemde kayitlanmis oldugu dersten basarisiz olan dgrenciler i¢in akademik
takvimde belirtilen tarihte biitiinleme sinavi yapilir. Sinav programi boliim bagkanliklarinca
hazirlanarak smavlardan en az bir hafta dnce ilan edilir. Biitiinleme sinavi donem sonu sinavi
yerine gecer ve bu sinava giren 6grencinin donem basar1 notu, donem i¢i sinav sonuglari, varsa
donem ici diger ¢alismalar ve biitiinleme sinavi sonucu dikkate alinarak hesaplanir. Dénemde,
dersten devamsiz (DZ/NA) olan 6grenci o dersin biitlinleme sinavina giremez.

Sinav gorevlilerinin belirlenmesi

MADDE 7- (1) Sinav gorevlileri belirlenirken;

a) Simnavlarla ilgili gorevlendirmeler, boliim baskanlig1 tarafindan yapilir ve sinav
tarihinden once ilgililere teblig edilir.

b) Sinav gorevleri belirlenirken 6gretim elemanlarinin varsa idari gorevleri dikkate alinir.
Sinav gorevlendirmelerinde gorevlendirilecek 6gretim elemanlar arasinda esitlik ilkesine uygun
hareket edilir.

c) Smmav programlarinin  agiklanmasindan sonra saglik nedenleri ve idari
gorevlendirmeler

disindaki mazeretler dikkate alinmaz.

¢) Smav gorevine mazeretsiz sekilde gelmeyen gorevliler hakkinda 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun ilgili maddelerine gore islem yapilir.

Birim sinav merkezi

MADDE 8- (1) ihtiya¢ halinde Fakiiltede birim sinav merkezi kurulabilir ve merkezin
isleyisi ilgili Birim tarafindan yiiriitiliir.

UCUNCU BOLUM
Siavlarla ilgili Gérev ve Sorumluluklar

Birim Yoneticisinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Birim Yoneticisi, Birimdeki tiim sinavlarin koordinasyonundan ve
uygulanmasindan en {iist diizeyde yetkili ve sorumludurlar.

Boliim baskanlarinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 10- (1) Bolim bagkanlari, gorev yaptiklar1 boliimde yapilan sinavlarin
koordinasyonundan ve uygulanmasindan sorumludur. Béliim bagkanlarinin gorevleri sunlardir:

a) Akademik takvime uygun olarak, sinav programini hazirlamak ve sinavlarin baglama
tarithinden en az bir hafta 6nce Birim veya boliim web sayfasindan yaymlanmasini saglayarak,
Ogrencilere ve sinav gorevlilerine duyurmak.

b) Bolim baskanliklarina yazili olarak miiracaat eden 6zel gereksinimli 6grencilerin
smavlarmi, Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Engelli Ogrenciler igin Egitim-Ogretim ve
Olgme-Degerlendirme Uygulamalar1 Yénergesi hiikiimleri dogrultusunda gergeklestirmek.

Dersin sorumlu 6gretim elemaninin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 11- (1) Dersin sorumlu 6gretim elemaninin gérev ve sorumluluklart sunlardir:



a) Sinav sorularini sinav hazirlama esaslarina uygun olarak hazirlamak, sinav 6ncesinde
¢ogaltmak, sinav tutanaginin ¢iktisini almak ve sinav saatinden en az 10 dakika dnce sinav soru
zarfin1 sinav salonlarinda gorevli gozetmenlere teslim etmek.

b) Smavla ilgili siire, puanlama ve smavda kullanilabilecek materyallerle ilgili
durumlart sinav kagidinda belirtmek.

c) Smnav esnasinda gdzetmenlerin gorev yaptigi sinav salonlarini dolagmak, simavin
gidisatini kontrol etmek ve varsa dgrencilerin sorularini cevaplamak.

¢) Sinavin yiiriitilmesinden sorumlu gozetmenlere yardimei olmak, siavin kurallarini ve
stiresini bildirmek, gézetmenin yeterli olmadig1 durumlarda gézetmenlik yapmak.

d) Sinavin bitiminde sinav evrakini gozetmenden teslim almak.

e) Maddi hata yoniinden yapilan itirazlar 3 is giinii igerisinde degerlendirmek

f) Smav sonuglarini akademik takvimde belirtilen tarihe kadar UBYS’ye girerek ilan
etmek.

g) Gorevli gozetmenin gelmemesi halinde bu durumu ilgili boliim baskanligina bir
tutanakla bildirmek.

g) Gorevli oldugu sinavlarin kurallara uygun bi¢gimde yiiriitiildiigiinii kontrol etmek igin
smav siiresince sinav salonlarini denetlemek. Sinav kurallarina uymayan gorevlilerle ilgili
tespitlerini Birim Y dneticisine bir tutanak ile bildirmek.

Gozetmenlerin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Gézetmenlerin gérev ve sorumluluklart sunlardir:

a) Smav gorevine mazereti dolayisiyla gelemeyecegi veya gorev degisikligi istedigi
durumlarda Birim siav sorumlusuna acil durumlar disinda en az bir giin 6ncesinden bildirmek.

b) Sinav evraklarina iligskin zarfi sinav baglama saatinden en az 10 dakika once dersin
sorumlu 6gretim elemanindan teslim almak ve sinav bitiminden sonra ivedilikle teslim etmek.

¢) Sinav baslama saatinden en az 10 dakika 6nce gorevli olunan siav salonunda hazir
bulunmak.

¢) Sinav baglamadan 6nce 6grencilerin diizenli ve uygun araliklarla oturmasini saglamak
ve gerekli oldugu durumlarda 6grencilerin oturma diizenini degistirmek, ogrencilerin kimlik
belgelerini  kontrol etmek. Ders smav listesinde ismi bulunmayan, 0Ogrenci oldugunu
belgelendiremeyen kisileri sinav salonundan ¢ikarmak.

d) Ogrencilerin sinavda uymas: gereken kurallari agiklamak.

e) Sinav soru ve cevap kagitlarii 6grenciye dagitmak ve sinav esnasinda dgrencilerin
zorunlu olarak doldurmasi gereken alanlari 6grencilere bildirmek. f) Ders smav tutanagini
Ogrencilere imzalatmak.

g) Sinav siiresini belirli araliklarla 6grencilere bildirmek.

g) Soru kagitlarindaki basim hatalarini, 6grencilerin sorulara iliskin itirazlarini ve sinav
hakkindaki sorular1 dersin sorumlu 6gretim elemanina bildirmek, gerekirse tutanak altina almak.

h) Zorunlu nedenler disinda 6grenciler sinav salonundan ¢ikmadan sinav kagitlarini
teslim almak.

1) Sinav esnasinda dgrencilerin dikkatini dagitacak tarzda davranislardan kaginmak ve
sinav salonunu terk etmemek.

1) Sinav siiresince cep telefonunu sessiz konumda tutmak. Sinav salonunda, ilgili
sinavin uygulanmasinda yasanabilecek sorunlarin ¢oziimii gibi zorunlu durumlar hari¢ higbir
sekilde telefon konusmas1 yapmamak.



j)  Smava gelirken gozetmelerin giydikleri ayakkabilarin ve kullandiklar1 aksesuarlarin
(varsa), sinav binasinda ve salonunda dolasirken ses c¢ikarmayacak, Ogrencileri rahatsiz
etmeyecek sekilde olmasma dikkat etmek, 6grencilerin dikkatini dagitacak veya tedirginlik
yaratacak tavir ve hareketlerden 6zenle kaginmak.

k) Smav sirasinda disiplin cezasini gerektiren fiil ve durumun kanit1 olacak her tiirlii
malzeme, alet, arag, gereg ve basili yayina el koymak. El konulan malzemeyi tutanakla belirterek
ilgili Birime teslim etmek. Ogrencinin ilgili malzemeyi teslim etme konusunda direnmesi
durumunda durumu tutanak altina almak.

1) Disiplin cezasim gerektiren fiil ve durumu olusturan 6grenciyi sinavdan ¢ikarmak.
Ogrencinin sinav kagidini verme ve smavdan ¢ikma konusunda direnmesi durumunda, olay1
tutanak altina almak. Bu tutanakta 6grencinin kimligine, olayin ayrintilarina, olaya sahitlik eden
kisilerin kimlik bilgilerine yer vermek.

m) Sinavin bitiminde smav kagitlarini saymak, ders sinav tutanagindaki sinava giren
Ogrenci sayistyla teslim edilen simav kagidi sayisinin ayni olup olmadigini ve sinav salonunda
unutulan evrak olup olmadigini kontrol etmek ve tutanagi imzalamak.

n) Biitiin sinav evrakini dersin sorumlu 6gretim elemanina veya dersin sorumlu 6gretim
elemaninin bulunmadig1 durumlarda ilgili boliim bagkanligina teslim etmek.

Ogrencilerin gorev ve sorumluluklar

MADDE 13- (1) Ogrencilerin gérev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Siav saatinden en ge¢ 10 dakika 6ncesinde sinav salonunda hazir bulunmak (sinav
basladiktan sonra ilk 15 dakika igerisinde gelen 6grenciler salonlara alinir ve sinava geg baslayan
ogrencilere ek siire verilmez).

b) Cep telefonu, akilli saat, bluetooth kulaklik, fotograf makinesi, sozliik/sozliik islevi
olan aygitlar, cep bilgisayar1 ve her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar, miisvedde kagit,
defter, kitap gibi unsurlari sinava getirmemek.

¢) Kimligini yanlarinda bulundurmak ve gorevli talep ettiginde gostermek.

¢) Smav sirasinda Ogrencilerin birbirinden kalem, silgi, kalemtiras vb. aligverisleri
kesinlikle yasaktir. Bu kurala uygun sekilde hareket etmek.

d) Ogrencilere verilen cevaplama siiresini (bu siire; optik cevap kagidi ve soru kagidi
tizerinde yapilan adi-soyadi, numarasi, varsa sinavin grup numarasi, sinavin tiri gibi
isaretlemelerden sonra “Sinav Baglamistir!” uyarisi ile baslar) takip etmek.

e) Cevap kagidinda doldurulmasi gereken zorunlu alanlari doldurmak ve dogrulugunu
kontrol etmek.

f) Sorularin yanitlari ile ilgili alanlar1 (optik form ve soru kagidinda ilgili alanlar)
dogru ve eksiksiz olarak doldurmak (6grenciler bu siire dahilinde optik cevap kagitlarina
isaretleme yapmak zorundadir, isaretleme yapmak icin ek siire verilmez).

g) Ogrenciler sinav siiresinin bittigi ilan edildiginde isaretleme yapmaya devam
etmemeli, soru ve cevap kagitlarini sinav gorevlilerine teslim ederek salondan ayrilmalidir. Bu
kurala uygun sekilde hareket etmek.

g) Sinav esnasinda gorevlilerin her tiirlii uyarisina uymak.

h) Smav siiresince sinav ihlaline neden olmayacak sekilde davranmak.

(2) Yukaridaki kurallara uygun olarak hareket etmeyen ogrenciler tespit edildiginde
asagidaki islemler gergeklestirilir.

a) Sinav Oncesi kimligini beyan edemeyen 6grencilerin sinav sonrasi dersin sorumlu
Ogretim elemanina kimligini beyan etmemesi durumunda sinavi gegersiz sayilir.



b) Smnavda kopya ceken, kopya ¢ekme girisiminde bulunan ve kopya ¢ekilmesine
yardim eden veya ilgili evrakin incelenmesinden sonra kopya c¢ektigi anlasilan bir 6grencinin
sinavi gegersiz sayilir.

¢) Smnav diizenini bozucu davranista bulunan 06grenciler hakkinda 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanununun disiplin hiikiimleri uygulanir.

(3) Sinav sonuglarina itiraz:

a) Ogrenciler, sinav sonuglarinim ilanindan itibaren ii¢ (3) is giinii iginde maddi hata
gerekcesiyle Dekanliga dilek¢e vererek itiraz edebilir. Dilekgeler Dekanlik¢a ilgili Boliim
Baskanligina ve ilgili 6gretim elemanina degerlendirilmesi i¢in derhal génderilir.

b) Itiraz dersin 6gretim eleman tarafindan, konunun kendisine bildirilmesinden itibaren
3 is giinii igerisinde degerlendirilir ve sonu¢ 6grenciye ve Bolim Bagkanligina yazili olarak
bildirilir.

¢) 11k itiraz iizerine verilen karara kars1, dgrenci tarafindan karar tarihinden itibaren bir is
giinii icerisinde itiraz edilebilir. Tekrar yapilan itirazi degerlendirmek {izere dekanin uygun
bulmasi durumunda ilgili 6gretim elemanlar1 arasindan ii¢ kisilik bir komisyon kurulur.
Sinavlarla ilgili yapilan itirazlar en geg ilgili dersin varsa biitiinleme sinav tarihine kadar veya
ertesi donem ders kayitlar1 baglamadan sonuglandirilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergenin uygulanmasi
MADDE 14- (1) Bu Yonergenin uygulanmasi, boliimlerde gorevli/gdrevlendirilen
ogretim elemanlar1 ve idari personel tarafindan yapilir.
Yiiriirlik
MADDE 15- (1) Bu Y&nerge, Bolu Abant izzet Baysal Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme
MADDE 16- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Bolu Abant Izzet Baysal Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.



